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                           Ordem de Serviço – Becas da UFPR 

 

Locação Becas 

para Solenidade 

de Formatura da 

UFPR  

 
        A Comissão de Formatura ou o Formando que for realizar a sua 
solenidade de formatura poderá locar a beca do Setor de Beca que está sob 
a responsabilidade do Teatro da Reitoria da Universidade Federal do Paraná 
e deverá seguir os seguintes procedimentos: 
 
1) Fazer contato pessoalmente ou por telefone com o Setor de Becas, 
consultar a disponibilidade das vestimentas no dia desejado e agendar a 
prova das mesmas com uma semana de antecedência da realização da 
solenidade; 
 
2) No dia da prova solicitar na Administração do Teatro da Reitoria a emissão 
da respectiva Guia de Recolhimento da União, UG 153079, Gestão 15232, 
Código de recolhimento 28830-6, número de referência 153667001, no valor 
vigente para o período desejado e efetuar o pagamento no Banco do Brasil; 
 
3) Entregar pessoalmente ou encaminhar por e-mail o comprovante do 
pagamento da GRU para a Administração do Teatro; 
 
4) No dia da formatura a equipe do Setor de Becas estará presente no local 
da solenidade e fará a entrega das vestimentas auxiliando o formando ou a 
autoridade; 
 
5) Ao final da Solenidade o formando ou a autoridade devolverá a beca para 
a Equipe responsável, ocasião em que se verificará se a mesma está em 
perfeito estado. 
 
6) Os componentes do traje necessário para a Solenidade de Formatura são: 
 
6.1 Beca, uma espécie de manto longo e com manga compridas; 
 
6.2 Capelo ou barrete, chapéu com um pingente no meio; 
 
6.3 Jabô colocado próximo ao pescoço, de cor branca: 
 
6.4 Faixa abdominal colocada na altura da cintura, por cima da beca; 
 
6.5 Capa ou Pelerine colocada sobre os ombros, por cima da beca. 
 
7. Os valores arrecadados, a título de contribuição para manutenção, 
destinam-se a cobrir despesas com a higienização através do serviço de 
lavanderia. 
 
 
 



 

 

Reparos 
/Conserto  

Todo serviço de reparos e cuidado com as becas da UFPR, são de 
responsabilidade da equipe de costureiras do Teatro da Reitoria. 

Esta equipe, para a execução e manutenção do serviço deverá 
sempre informar a secretaria do Teatro da Reitoria sobre as 
necessidades dos aviamentos e materiais, sempre respeitando os 
prazos legais de licitação e de compras informado e divulgados pela 
PROLAN.  

Higienização  
 
 

 

As becas serão retiradas para higienização com a equipe de costura 
do Teatro da Reitoria, pela lavanderia vencedora da licitação e 
contratada para realização deste serviço.  

O controle de entradas e saídas das becas para higienização deverá 
ser realizado pela equipe de costura e secretaria do Teatro da 
Reitoria, conjuntamente mediante: 

 Recibo de retirada das becas para higienização, pela empresa 
contratada;  

 Recibo de devolução das becas higienizadas, pela empresa 
contratada;  

 Ambos recibos deverão conter informações pertinentes ao serviço de 
higienização: data, quantidade de peças retiradas e devolvidas, valor 
do serviço realizado, e/ou outras informações importantes para 
prestação de contas e relatórios do Teatro da Reitoria a PROEC e 
interessados; 

 Imprescindível a assinatura e/ou carimbo do responsável pela 
entrega ou recebimento do material; 

 Qual intercorrência, deverá ser levado a chefia imediata para análise 
e tomada de decisão.  

  
 

Devolução das 
Becas pela 
Comissão 

Os representantes da Comissão/formandos, devolverão as becas 
completas e em condições de uso, no término da solenidade da 
formatura, à equipe de costureiras que estarão no local do evento. 
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Locação da beca 
para externos a 

UFPR  
 

Observando o custo benefício aqui gerado com locações para externos e os riscos com esta 
locação, pede-se para não aprovar “Locação de becas para o público externo a UFPR”. 
Salvo, quando estes fizerem a solenidade de formatura no teatro da Reitoria, os 
procedimentos serão iguais aos dos nossos formandos. 

 

Sugestão:  
A Administração do Teatro da Reitoria, faz a sugestão para que a arrecadação feita 
com locações das becas, na referência 1536670001 seja destinada, para a 
conservação das becas e/ou melhoria do próprio Teatro da Reitoria. 

 


